
 
 
 

VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ NA POZICI EKONOMA/EKONOMKY ŠKOLY 
Vyhlašovatel: ZUŠ „Žerotín“ Olomouc  
Místo výkonu práce: Kavaleristů 6, 779 00 Olomouc  
Předpokládaný nástup: k 1. 3. 2026 
Úvazek: 1,0 

 
Pracovní náplň  

• Kompletní vedení účetnictví dle platné legislativy pro příspěvkové organizace 
• Zodpovědnost za sestavování a správu rozpočtu organizace, výkazy, statistiky, účelově vázané 

dotace, jejich správa a vyúčtování.  
• Řízení ekonomického úseku organizace aj. 

Kvalifikační a profesní požadavky 
• Nejméně bakalářské vysokoškolské vzdělání ekonomického směru. 
• Znalost podvojného účetnictví. 
• Orientace v problematice personalistiky. 
• Dovednost spisové služby a archivnictví. 
• Částečná znalost mzdové problematiky. 
• Dobrá znalost práce s PC. 
• Praxe v oblasti účetnictví ve školství výhodou. 

Osobnostní předpoklady 
• Pečlivost, zodpovědnost, samostatnost, schopnost a ochota učit se novým věcem. 

 
Nabízíme 

• Pracovní poměr na dobu určitou 1 rok, po osvědčení pak možnost doby neurčité. 
• Zařazení do 10. platové třídy dle nařízení vlády ČR č. 564/2006 Sb., o platových poměrech 

zaměstnanců ve veřejných službách a správě, v platném znění. 
• Platové rozpětí: od 33 280 do 35 770 Kč/měsíc + osobní ohodnocení a příplatek za vedení. 
• Dovolená 25 dní. 
• Příspěvky z FKSP; stravenkový paušál. 
• Možnost vzdělávání a rozvoje.  
• Služební telefon a notebook. 
• Pravidelná pracovní doba v době úředních hodin (7:00-15:30). 

 
Lhůta a způsob podání přihlášky 

• Termín uzávěrky přihlášek: Nejpozději do 31. 1. 2026 včetně. 
• Možnosti způsob podání: 

o Poštou: ZUŠ „Žerotín“ Olomouc, Kavaleristů 6, 779 00 Olomouc 
o E-mailem: tomas.klasek@zus-zerotin.cz 
o Osobně: v kanceláři školy 

• Označení přihlášky: "Výběrové řízení ekonom školy" 
 

Náležitosti přihlášky 
1. Strukturovaný profesní životopis s podrobnějším popisem obsahu vykonávané práce. 
2. Kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání (nemusí být ověřeno). 

 

Informace pro uchazeče: Informace o místě, způsobu a době konání osobních pohovorů 
s výběrovou komisí budou uchazečům včas zaslány.  
 

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu. 

Základní umělecká škola „Žerotín“ 
Olomouc, Kavaleristů 6 
PSČ: 772 00 
tel.: +420 585 224 404 
e-mail: zus-zerotin@zus-zerotin.cz 
http://www.zus-zerotin.cz 
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